INSTRUCCIONES AUTOLIQUIDACIONES

1.- Desde AUTOLIQUIDACIONES, marcar INICIAR.

Ment de usuario~ Men principal ~ Normativa~ Transparencia~ Ayuda-  Validacion~|

Autoliquidaciones

2.- Marcar ACEPTAR la politica de proteccion de datos de caracter personal y ENVIAR.

) Aceptar Politica de Privacidad

Enviar
—

3.- Realizar la operacidn del Captcha y CONTINUAR.

Autoliquidaciones

Captcha

Por favor, introduce el siguiente cédigo para continuar con el proceso

Captcha: §3 % Q=
—

4.- Introducir los datos de contacto del solicitante: tipo de identificador (DNI, NIE, NIF), identificador,
nombre y apellidos. Para ello, a la pregunta ¢Desea realizar el pago por otra persona?, como
SOLICITANTE, debe marcar NO. En caso de realizar el pago por otra persona, como REPRESENTANTE,
deberia marcar la opcion Sl y ver las instrucciones del punto 6.

Autoliquidaciones

Rellenar datos de contacto

Al rellenar los datos adicionales de contaclo, si actia como represenfante, en primer lugar se solicitarén los suyos y
posteriormente los de su representado (sujeto tributario)

¢Desea realizar el pago por otra persona? »

Tipo de identificador =

[ DNI v ]

Identificador =

01234567A

Nombre =

MARIA

Apellido(s) =

|carcia carciy I x|

Continuar




5.- Introducir los datos adicionales de contacto del solicitante, siendo obligatorios: tipo de via,
nombre de via, cddigo postal, provincia y ciudad.

Autoliquidaciones Exsaiers
DC:
Datos adicionales de contacto
Fuerta
] Dirzccien pastal en of exirjers e
Flanta
ZMene esied o resdencia en e eximjen?
Teléfono 1
Bl 1234567 Leérn
Teléfono 2 ]
Teléfong 2 Codigo postal =
Cormeo
. =
Too de via s Provinoia =
c— - -
— —_—
 ere— .

Komero

6.- En caso de realizar el pago por otra persona (REPRESENTANTE), a la pregunta ¢Desea realizar el
pago por otra persona?, deberd marcar la respuesta Sl, e introducir los datos del representante y
solicitante, en el siguiente orden:

REPRESENTANTE SOLICITANTE

Rellenar datos de contacto

Al rellanar los datos sdicionaies ga contscto, =i achia como representante, en primer [lbar se sofieitardn los suyos

Introduzca los datos de la persona tributaria

Tipe de identificadors

&Desea realizar el pago por otra persona? m

@ si
—— hd

O No

Identificador =
Tipo de identificador »

N . T T artor

Identificador ® Nombre =
Nomb

Apellido{s) =
Apellido(s) =

En la siguiente pantalla, introducir los datos adicionales de contacto del REPRESENTANTE (tipo de via,
nombre de via, cddigo postal, provincia y ciudad), y posteriormente, introducir los datos adicionales de
contacto del SOLICITANTE (sujeto tributario), igual que en el punto 5.

REPRESENTANTE SOLICITANTE

Autoliquidaciones l l

Autoliquidaciones

Datos adicionales de contacto
Datos de contacto del Sujeto Tributario

[ Direccién postal en el extrajero
[] Direccién postal en el extrajero

¢ Tiene usted su residencia en el extrajero?
¢ Tiene usted su residencia en el exirajero?

Teléfono 1 Teléfono 2



7.- Seleccionar el concepto de Autoliquidacidon que se quiere realizar de las diferentes opciones que
nos da el desplegable.

Autoliquidaciones

Seleccionar concepto

Concepto de Autoliguidacion »

-----
=

8.- Vaya siguiendo los pasos que se indican para cada Autoliquidacion, rellenando los campos del
formulario.

9.- Una vez cumplimentados todos los campos, CONFIRMAR la solicitud de Autoliquidacion.

Autoliquidaciones

Generacién Autoliguidacion

Importante

Se va a proceder a generar una solicitud de autoliquidacion de Tarjeta de abonado "AMIGOS DEL TEATRO SALON
CERVANTES” por un importe de:

25,00€

No se requiere informacicn adicional

¢Desea confirmar la solicitud de autoliquidacion? =

Continuar

10.- Una vez confirmada la Autoliquidacién, se genera un PDF con tres paginas (ejemplar para el
interesado, para la entidad bancaria y para la administracion), que podra Descargar o imprimir. Debe
marcar la casilla inferior para poder marcar Continuar.

Autoliquidaciones

Mostrar documento autoliquidacion

Documento a validar:

m

— o5 BUEeRA WESDELD L sl TOETECANTE
7 ‘ 28 |3 |Qn—:~1375 |2’e4nnnnnc|384 =
DATOS DEL SOLICITANTE

AFELLIDOS-NOMERE | RAZDN 0TI [
GARCIA GARCIA , MARIA

RIS T BoMCI0 71
012345871 AVDA Cervantes, 125
COCFOETAL T | MUWEEIS T ERSVREIA ]
28801 ALCALA DE HENARES MADRID
DATOS DEL REPRESENTANTE
APELLIDGG NoME
[ DoMicLIo
8 _ —
& CODFOBTAL | MUNGIFIG. | EROVINGIA
H SOLICITUD
H
5
8
a
enominacion e la piaza: TEGNICO DE
WMEDIC AMBIENTE, Tuma al que se presenta:
Ubre, Publicackn: 030172015, Deduccion por 2

l § He descargado el documento para acudir a la enfidad bancaria para realizar el pago de la autoliquidacion l

(== ]




Una vez DESCARGADO el documento y tras marcar CONTINUAR, el tramite se ha completado y se ha
generado la Autoliquidacion.

El pago de la autoliquidacion se puede realizar:
1.- Presencialmente en las ENTIDADES COLABORADORAS que se indican en la Autoliquidacion,

presentando en ellas el PDF generado

2.- A través de la SEDE ELECTRONICA del Ayuntamiento de Alcala de Henares, en el enlace: PAGO DE
TRIBUTOS ON LINE, pudiendo acceder a la misma en el enlace que se indica.

Tramite completado

Ha completado todas sus tareas.

Puede realizar el pago de la autoliquidacién de 2 maneras:
1.- Pago fisico en entidad bancaria: Imprima el documento descargado y preséntelo para su pago a entidad bancaria colaboradora
2.- Pago online: Acceda a "Pago online” - https://sede ayto-alcaladehenares esfweb/guest/pago-electronico-tpv sera redirigido a la pagina comrespondiente donde debera introducir los datos que se

le soliciten para su pago directo

En caso de comunicaciones/notificaciones podra recepcionarlas en su Area personal.



